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Rekvalifikacni kurzy v projektu PREVENCE — zména
véas! a jejich strucna charakteristika

Obecné rekvalifikaéni kurzy

Zaklady obsluhy PC — 60 hodin, zakladni znalost Internetu, zakladni znalost textového editoru MS
Word, zakladni znalost tabulkového kalkulatoru MS Excel

Obsluha osobniho pocitace dle osnov ECDL Start — 90 hodin, zakladni pojmy IT, prohloubeni znalosti
MS Word, MS Excel, databaze pro uUschovu dat MS Access, informacni sité Internet Explorer, MS
Outlook, na zakladé ovérenych znalosti — ziskani certifikdtu s mezinarodni platnosti dle osnov ECDL

Obsluha osobniho pocitace dle osnov ECDL (7 moduld) — 120 hodin, prohloubeni znalosti IT, MS Word,
MS Excel, MS Access, prezentace v MS PowerPoint, Internet Explorer, MS Outlook, na zakladé
ovérenych znalosti — ziskani certifikatu s mezinarodni platnosti dle osnov ECDL

Profesni rekvalifikacni kurzy

Obsluha elektrovoziku a motovoziku — 60 hodin, pravidla silniéniho provozu, nehody, prvni pomoc,
BOZP, sezndameni s konstrukci a funkci voziku, manipulace s bfemeny, kontrola a Udrzba, prakticka
cvic¢eni v provozu

Uéetnictvi s vyuzitim vypocetni techniky — 160 hodin, vedeni podvojného Uéetnictvi na PC, Gcetni
dokumentace, rozvaha

Profesni zpuUsobilost fidice — 140 hodin, zdokonaleni odborné zpUsobilosti fidi¢e dle vyhlasky
¢. 56/2008 Sh.

Ridi¢ské opravnéni ,,C” — 67 hodin, legislativa, BOZP, zdravotni pfiprava, nauka o konstrukci vozidel,
bezpecna jizda — teorie, Udrzba motorovych vozidel, praktické jizdy

Pracovnik v socidlnich sluzbach — 150 hodin, standardy kvality soc. sluZzeb, psychologie,
psychopatologie, somatologie, komunikace, ochrana zdravi, metody socialni prace, problematika
zdravotni postiZeni

Zaklady podnikani — 150 hodin, zdklady obsluhy PC, zdkladni ekonomické, pravni a financni pojmy,
Ucetnictvi, dané, zdravotni a socialni pojisténi, mzdy a personalistika, prizkum trhu prace a marketing

Mzdové ucetnictvi s vyuzitim vypocetni techniky — 120 hodin, personalistika, pracovnépravni vztahy,
mzdy, dané, zdravotni a socidlni pojisténi, ucetni doklady, archivace

Administrativni pracovnik s praxi — 520 hodin, evidence pisemnosti, vedeni administrativy,
hospodareni s ¢asem vedouciho, vyuZiti IT, komunikace, prace v sekretaridtu, praxe — klienti hledaji
sami!

Tvorba webovych stranek — 80 hodin, zaklady Internetu a www stranek, zaklady HTML, jazyk
JavaScript, XHTML a pravidla pro tvorbu webu, stavba a struktura webu, publikace stranek, webové
prostory, sprava domén
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Vseobecny sanitaF — 150 hodin, zaklady verejného zdravotnictvi, BOZP, prvni pomoc, somatologie,
oSetrovatelska péce, péce o nemocné s klinickym onemocnénim

Pro vice informaci kontaktujte koordinatorku projektu Zuzanu Mafkovou, tel. 774 373 793



